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ПРИКАЗ 

          
от  «30»  ноября 2023 г.                                                   № 53- А 

 
О назначении сотрудников, ответственных  
за обеспечение безопасности персональных  
данных при их обработке в информационных  
системах персональных данных 
 

С целью организации работ по обеспечению безопасности персональных 
данных при их обработке в информационных системах персональных данных в 
соответствии с требованиями Положения о порядке получения, учета, обработки, 
хранения и защиты персональных данных работников и обучающихся МАОУ СОШ 
№ 60 , законных представителей обучающихся, приказываю: 

 
1. Назначить ответственным за организацию работ и обеспечение 

безопасности персональных данных заместителя директора Себову Светлану 
Гавриловну. 

2. Выполнение работ по обеспечению безопасности персональных данных при 
их обработке в информационных системах персональных данных возложить на 
программиста Лызлова Виталия Геннадьевича. 

3. В срок до 01.12.2023г. назначенным лица разработать и внедрить: 
– план мероприятий по обеспечению защиты персональных данных; 
–  журнал учета используемых сертифицированных технических средств 

защиты информации, эксплуатационной и технической документации к ним; 
      – журнал учета съемных носителей конфиденциальной информации; 
      – журнал регистрации и учета обращений субъектов персональных данных; 
      – План внутренних проверок контроля соответствия обработки персональных 
данных требованиям к защите ПДн на 2024 год; 
     – План работы по обеспечению информационной безопасности обучающихся 
на 2023-2024 у.г.; 
     – Политику МАОУ СОШ № 60 в отношении обработки персональных данных; 
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4. Руководителям МО в срок до 01.12.2023г. представить ответственному за 
обеспечение безопасности персональных данных списки сотрудников, доступ 
которых к персональным данным, обрабатываемым в информационных системах, 
необходим для выполнения ими служебных (трудовых) обязанностей.  

5. Ответственному за выполнение работ по обеспечению безопасности 
персональных данных организовать учет носителей персональных данных.  

6. Запретить сотрудником имеющих доступ к персональным данным  
использовать для хранения и обработки персональных данных носителей 
информации, не поставленных на учет в установленном порядке. 

7. Делопроизводителю Шумаковой Антонине Викторовне провести работу по 
учету персональных данных сотрудников и обеспечить их безопасность при 
неавтоматизированной обработке. 

8. Приказ довести до работников МАОУ СОШ № 60 в части касающейся. 
9. Контроль за выполнением требований настоящего приказа оставляю за 

собой. 
 

 
       Директор МАОУ СОШ № 60                                           Толок Н.В.  

 
 
Ознакомлены: 
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